
法人文書情報開示請求手続の流れ

① 開示請求書

の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定
不開示決定

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）

法人文書情報開示請求手続の流れ

① 開示請求書

の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定

③ 申出書の提出

開示決定通知書の送付

不開示決定

不開示決定通知書の送付

開示請求手数料は開示請求に

係る法人文書１件につき３００円

（消費税別）です。

④ 開示の実施

（閲覧・写しの交付等）

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

開示決定を受けたら、通知

があった日から３０日以内

に「開示の実施方法等申

出書」を提出します。

◆開示実施手数料の納付

写しをお送りすることもで

きますが、その際は別途

送料がかかります。

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）



保有個人情報開示請求手続の流れ

① 個人情報開

示請求書の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定
不開示決定

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）

本人等確認書類が必要と

なります。（本人が請求した

場合は運転免許証など、ま

た、法定代理人が請求した

場合は戸籍謄本など）

保有個人情報開示請求手続の流れ

① 個人情報開

示請求書の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定

開示決定通知書の送付

不開示決定

不開示決定通知書の送付

開示請求手数料は開示請求に

係る法人文書１件につき３００円

（消費税別）です。

④ 開示の実施

（閲覧・写しの交付等）

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

写しをお送りすることもで

きますが、その際は別途

送料がかかります。

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）

本人等確認書類が必要と

なります。（本人が請求した

場合は運転免許証など、ま

た、法定代理人が請求した

場合は戸籍謄本など）

③ 申出書の提出

開示決定を受けたら、通知

があった日から３０日以内

に「開示の実施方法等申

出書」を提出します。

◆開示実施手数料の納付



保有個人情報（診療記録）開示請求手続の流れ

① 診療記録開

示請求書の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定
不開示決定

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）

本人等確認書類が必要と

なります。（本人が請求した

場合は運転免許証など、ま

た、法定代理人が請求した

場合は戸籍謄本など）

保有個人情報（診療記録）開示請求手続の流れ

① 診療記録開

示請求書の提出

② センター窓口

開示請求手数料の納付

開示決定

開示決定通知書の送付

不開示決定

不開示決定通知書の送付

開示請求手数料は開示請求に

係る１患者につき５０００円（消費

税別）です。

④ 開示の実施

（閲覧・写しの交付等）

審査、開示等の決定

（原則として開示請求があった日から３０

日以内に開示等の決定を行います。）

開示請求を窓口に持参して

行った場合にあっては、送付に

より写しをお送りすることもでき

ますが、その際は別途送料が

かかります。

補正の依頼

（開示請求書の記載

の不備等の場合）

本人等確認書類が必要と

なります。（本人が請求した

場合は運転免許証など、ま

た、法定代理人が請求した

場合は戸籍謄本など）

③ 申出書の提出

開示決定を受けたら、通知

があった日から３０日以内

に「開示の実施方法等申

出書」を提出します。

◆開示実施手数料の納付

不開示決定の場合、納付

済みの開示請求手数料

は返却いたします。（ただ

し、部分不開示の場合は

返却いたしません）


